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Orientering til jobansggere

Behandling af personoplysninger som led i din ansggning om ansazettelse
Nar du sgger en stilling hos os, indsamler og behandler vi personoplysninger om dig. Ifglge

databeskyttelsesforordningen? skal vi give dig fglgende oplysninger:

1. Formalene og retsgrundlaget for behandlingen af dine personoplysninger

Risskov gymnasium indsamler og behandler personoplysninger om dig, som led i din jobansggning.
Gymnasiet tilstreeber at behandle sa fa personoplysninger om dig som muligt, ligesom vi kun
behandler personoplysninger om dig, hvis behandlingen er ngdvendig.

Formalet med at behandle personoplysninger er at vurdere dig som kandidat til stillingen.

Grundlaget for behandlingen af dine personoplysningerne er indgaelse af en anszettelsesaftale, jf.
databeskyttelsesforordningens artikel 6, stk. 1, litra b

Dit CPR-nummer og/eller straffeattest behandles alene med hjemmel i dit udtrykkelige samtykke,
jf. databeskyttelsesforordningens art. 9, stk. 2, litra a

Fglsomme personoplysninger behandles alene, hvis du selv oplyser dem i din ansggning. Vi
anbefaler, at din ansggning ikke indeholder fglsomme personoplysninger, medmindre de er
relevante for din varetagelse af stillingen. Hvis de er det, sa behandles de med henblik pa at kunne
traeffe en beslutning om ansaettelse, overholde fortrinsretten (bekendtggrelse om kompensation
til handicappede i erhverv m.v. §6, stk. 2) samt eventuelt at sikre overholdelse af notat- og
journaliseringspligten i offentlighedsloven, da beslutning om ansaettelse er en afggrelse i
forvaltningslovens forstand, jf. databeskyttelsesforordningens art. 6, stk. 1, litra e og art. 9, stk. 2,
litra f.

2. Kategorier af personoplysninger

Vi registrerer og behandler som udgangspunkt kun de almindelige ikke-fglsomme
personoplysninger om dig, som du selv giver os. Oplyser du os om evt. helbredsforhold registrerer
vi ogsa dem, hvis det har betydning for vores behandling af din ansggning.

3. Modtagere eller kategorier af modtager

Risskov Gymnasium modtager dine personoplysninger fra din ansggning med bilag og disse
behandles af det anszettelsesudvalg, som vil vaere nedsat i forbindelse med din ansggning.
Oplysningerne deles ikke med personer uden for virksomheden. Dette forekommer kun, hvis det
er meddelt i jobopslaget.
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| relevante tilfaelde kan vi anvende eksterne rekrutterings-konsulenter til at bista os i processen,
hvorfor dine oplysninger kan indsamles af dem pa vores vegne, eller deles med dem.

4. Overforelse til modtagere i tredjelande
| ansaettelsesprocessen pa Risskov Gymnasium vil der ikke ske overfgrelse til tredjelande.

5. Hvor stammer dine personoplysninger fra

Oplysningerne vil stamme fra din ansggning, CV og eksamensbeviser, herunder dine
stamoplysninger, uddannelsesmaessige baggrund, faglige niveau, udtalelser, tidligere
beskaeftigelse, evt. nuvaerende og tidligere stillinger, arbejdsopgaver, kompetencer og meritter
samt evt. referencer.

6. Opbevaring og behandling af dine personoplysninger

Alle personoplysninger vil blive opbevaret i fortrolighed og alene behandlet af et nedsat
anszettelsesudvalg. Nar ansaettelsesprocessen er tilendebragt, vil ansggning og bilag blive gemt i
op til 6 maneder, fra de er modtaget, hvorefter dine oplysninger vil blive slettet, medmindre det er
dig som tiltreeder stillingen.

Formalet med opbevaring efter endt rekrutteringsforlgb er at sikre interesser i tilfaelde af
eventuelle indsigelser om diskrimination, forskelsbehandlinger o. lign. under
rekrutteringsprocessen.

Er der tale om en uopfordret ansggning og vi finder ansggningen relevant, gemmer vi ansggning
og bilag i op til 6 maneder. Ellers sendes afslag og ansggningen slettes med det samme.

Hvis du ansaettes i din ansggte stilling, vil din ansggning med personoplysninger indga i din
personalemappe.

7. Dine rettigheder
Du har efter databeskyttelsesforordningen en raekke rettigheder i forhold til Risskov Gymnasium
behandling af oplysninger om dig.

Hvis du vil ggre brug af dine rettigheder, skal du kontakte os.

Ret til at se oplysninger (indsigtsret)

Du har ret til at fa indsigt i de oplysninger, som vi behandler om dig, samt en raekke yderligere
oplysninger, sdsom hvor laenge vi opbevarer personoplysningerne om dig samt, hvor vi har
oplysningerne fra (hvis vi ikke har modtaget dem fra dig).
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Din ret til indsigt kan dog vaere begraenset, hvis hensynet til private interesser, fortrolighed om
tredjemands oplysninger eller tavshedspligt i den offentlige forvaltning kraever det.

Ret til berigtigelse (rettelse)
Du kan fa rettet eller suppleret personoplysninger om dig, som er forkerte eller ufuldstaendige.

Ret til sletning

Vi opbevarer dine personoplysninger indtil der er gdet 6 maneder efter afslutningen af
rekrutteringsprocessen. Hvis du har sendt os en uopfordret ansggning, gemmer viden i 6
maneder, fra den er modtaget. Herefter sletter vi dine personoplysninger. Hvis vi gnsker at
opbevare din ansggning, CV og eksamensbeviser i leengere tid, kontakter vi dig for at fa dit
samtykke til det.

Ret til begreensning af behandlingen
Du har ret til at fa begraenset vores behandling af dine personoplysninger, hvis der er szerlige
grunde til det.

Ret til indsigelse
Du har i visse tilfelde ret til at ggre indsigelse mod vores ellers lovlige behandling af dine
personoplysninger.

Ret til dataportabilitet
Du har i visse tilfeelde ret til at modtage dine personoplysninger i et struktureret, almindeligt
anvendt og laesbart format.

Du kan leese mere om dine rettigheder i Datatilsynets vejledning om de registrerede rettigheder,
som du finder pa www.datatilsynet.dk

8. Kontakt
Skriv til adm@risskov-gym.dk, hvis vi skal eendre eller slette personoplysninger, som vi har
registreret om dig, eller hvis du i gvrigt har spgrgsmal til ovenstaende.

9. Klage til Datatilsynet
Du har ret til at indgive en klage til Datatilsynet, hvis du er utilfreds med den made, Risskov
Gymnasium behandler dine personoplysninger pa.

Du finder Datatilsynets kontaktoplysninger pa www.datatilsynet.dk.
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1 Europa-Parlamentets og Rédets forordning (EU) 2016/679 af 27. april 2016 om beskyttelse af fysiske
personer i forbindelse med behandling af personoplysninger og om fri udveksling af sGdanne oplysninger og
om ophaevelse af direktiv 95/46/EF. Af artikel 14, stk. 1, fremgdr det, at den dataansvarlige skal give den
registrerede en rackke oplysninger, ndr personoplysninger ikke indsamles hos den registrerede.
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