Teet pa den enkelte elev - forebyggelse af
fravaer

Pa Risskov Gymnasium laegger vi vaegt p3, at den enkelte elev stgttes bedst muligt gennem
gymnasieforlgbet. De nedenstdende retningslinjer understreger, at vi bestraeber os pa at komme teet
pa den enkelte elev, sa vi kan iveerksaette de ngdvendige stgtteforanstaltninger, nar der er behov for
det. Hvis eleverne har et stort fraveer — enten almindeligt eller skriftligt - skal vi af hensyn til eleven
reagere hurtigt. Fraveer kan have mange arsager, og det er vigtigt, at vi hurtigt finder ud af, hvad vi skal
ggre for at bringe eleven pa ret kurs igen. [ den sammenhaeng er det afggrende, at samarbejdet mellem
lzerere, team, studievejledere, kontor og ledelse fungerer optimalt. Vi laegger ogsa vaegt pa at inddrage
foreeldrene i samarbejdet, nar eleven er under 18 ar.

Den enkelte faglaerers opgaver

Laereren er den, som fgrst opdager, at en elev er ved at fa fravaersproblemer. Det er vigtigt, at leereren
over for eleven markerer, at vi forventer, at han eller hun mgder op til alle timer. Det er derfor en god
ide, hvis laereren spgrger til, hvad fravaeret skyldes.

Ved skriftligt fraveer skal leereren markere, at han eller hun forventer, at opgaven bliver afleveret
snarest muligt pa en bestemt dato. Hvis leereren opdager, at det skriftlige fravaer skyldes faglige
vanskeligheder, skal leereren aftale med eleven, hvordan opgaven kan tilpasses elevens formaen.
Faglareren har derudover mulighed for at anbefale eleven at deltage i skolens lektiecafe. Hvis eleven
mangler at aflevere opgaver, kan leereren bede eleven om at skrive opgaven i et efterfglgende
fagmodul. Hvis en leerer vurderer, at en elevs fraveer er et problem, skal laereren sende en mail til den
feelles leererkonference for klassen.

Teamets opgaver

Teamet har ansvar for at tale med elever, som har et bekymrende fraveer. | starten af skolearet tjekker
studievejlederne klassernes fraveer pr. 1. september. Hvis der er elever, som har et bekymrende hgijt
fraveer, beder studievejlederen teamet om at tale med eleven. Der er et sarligt fokus pa elever i 2g og
3g, som tidligere har haft problemer med et hgijt fraveer.

Kontoret screener klasserne pr. 1. oktober og efterfglgende hver den fgrste. Hvis der er elever, som har
et fysisk fraveer pd 7 % eller derover, sender kontoret et varselsbrev til eleven. Kontoret noterer i
Lectio med Koden varsel, at eleven har faet et brev, og kontoret informerer klassens laerere via
klassekonferencen. Teamet har derefter til opgave at tale med eleven om arsagerne til fraveeret.
Dermed fastholder vi, at leerere teet pa eleven fglger op pa fraveer. Samtalen kan fx ligge i et frikvarter. I
fokus for samtalen er, hvad fraveeret skyldes, og hvordan det kan nedbringes. Hvis teamlaereren finder
ud af, at der er alvorlige, personlige problemer som arsag til fravaeret, henvises eleven til
studievejlederen. Hvis teamleereren erfarer, at der er faglige problemer som arsag til fraveeret, er det
vigtigt, at alle klassens laerere bliver informeret. Det kan vaere relevant at henvise til lzesevejlederen
og/eller matematikvejlederen, og under alle omstaendigheder er det en god ide at anbefale
lektiecafeen.



Teamlaereren sgrger for, at klassens gvrige leerere via klassekonferencen ggres bekendt med, at
samtalen har fundet sted. Teamet kan til enhver tid inddrage studievejlederen eller ledelsen i

forbindelse med fraveer, hvis teamet mener, at der er behov for det.

Studievejlederens opgaver

Studievejlederen tjekker klassens fraveer pr. 1.9 og kontakter teamet, hvis der er anledning til
bekymring om fraveer for en eller flere elever. Teamet taler med eleverne om fraveeret.

Studievejlederen og den paedagogiske leder holder et manedligt mgde om klassen med fokus pa
fraveer. Studievejlederen indkalder eleven til samtale, hvis fraveeret fortsat er hgjt efter samtalen med
teamet. Studievejlederen ggr det klart for eleven, at fraveeret skal nedbringes. Hvis der er szerlige
problemer som arsag for fraveeret, vurderer studievejlederen, hvordan vi bedst muligt stgtter eleven:

e Serlige aftaler med fagleererne om en periode med et formindsket opgave- og lektiepres (fx i
forbindelse med sygdom, stress, depression)

Laesevejledning eller matematikvejledning

Lektiecafe

Formulering af afleveringsplan

Ekstralektioner ved en fagleerer (fx aktuelt i forbindelse med leengerevarende sygdom)

Mentorordning

Psykolog
e Henvisning til misbrugscenter eller lign.
e Samarbejde med sociale myndigheder

Studievejlederen noterer i Lectio, at fravaerssamtalen har fundet sted. Normalt markerer
studievejlederen samtalen som first warning i Lectio. Studievejlederen ggr eleven bekendt med, at
eleven risikerer at komme pa saerlige eksamensvilkar, hvis fraveeret ikke nedbringes. Studievejlederen
giver klassens leerere besked ang. samtalen via klassekonferencen. Studievejlederen giver kontoret
besked om at sende en skriftlig advarsel til elevens e-boks. Eleven far mulighed for at ggre indsigelse
mod advarslen gennem retten til hgring - dette vil fremga af brevet. Brevet sendes i kopi til
foraeldrene, hvis eleven er under 18 ar. Hvis der er sarlige forhold, kan studievejlederen valge at
markere samtalen som en serious talk i Lectio i stedet for first warning. Dermed har samtalen ikke
karakter af sanktion.

Kontorets opgaver

Kontoret tjekker hver maned klassernes fraveaer (forste tjek: 1.oktober). Hvis der er elever, som har et
fysisk fraveer pa 7% eller derover, sender kontoret et varselsbrev til elevens e-boks. Hvis eleven er
under 18 ar sendes brevet i kopi til foreeldrene. Kontoret noterer i Lectio, at eleven har faet et
varselsbrev (koden varsel anvendes), og desuden orienteres teamet og klassens gvrige laerere via
klassekonferencen.

Kontoret sender pa studievejlederen anmodning en skriftlig advarsel til eleverne med kopi til
foraeldrene, hvis eleven er under 18 ar.

Ledelsens opgaver

Hvis eleven ikke nedbringer sit fraveer efter samtalen med studievejlederen (first warning), afggr den
paedagogiske leder, om eleven efterfglgende skal henvises til seerlige eksamensvilkar (final waring)
og/eller fratages SU. Eleven har syv dage til at kommentere afggrelsen.



Hvis eleven er under 18 ar, informeres foreeldrene om sanktionen. Den paedagogiske leder noterer i
Lectio, at eleven har faet en final warning, og klassens lzerere informeres via klassekonferencen.

Eleven har fortsat mgdepligt til timerne. Studievejlederen indkalder eleven til en samtale om vilkarene
for elever pa saerlige eksamensvilkar.

Hvis eleven fortsat forsgmmer timerne og de skriftlige afleveringer, henviser den paedagogiske leder
efter aftale med rektor eleven til status som selvstuderende. Eleven har syv dage til at kommentere
afggrelsen. Elever, som er selvstuderende, fratages altid retten til at modtage SU, og eleven ma ikke
deltage i undervisningen.

Den paedagogiske leder giver studievejlederen og klassens leerere besked om sanktionen, ligesom den
noteres i Lectio.

Studievejlederen indkalder eleven til en samtale om vilkarene som selvstuderende.

Rektor inddrages i det omfang, studievejleder og/eller paeedagogisk leder skgnner, at det er
ngdvendigt.

Oversigt over rollefordeling

faglaerer Markerer at fraveer ikke er ok.

Aftaler med eleven, hvis opgaver skal tilpasses elevens formaen.

Henviser til lektiecafe

Skriver til klassekonferencen, hvis der er en elev med fraveersproblemer - det geelder ogsa
skriftligt fraveer.

Team Indkalder elever med fraveersproblemer til en samtale (fx i et frikvarter). Teamet henviser
eleven til studievejleder; hvis der er problemer.

Teamet giver studievejlederen og den paedagogiske leder besked, hvis der er saerlige forhold,
som vi skal vaere opmaerksomme pa.

Studievejleder | Samarbejder med den paedagogiske leder om fravaersopfglgning. Studievejlederen indkalder
eleven til en opklarende samtale.

Studievejlederen vurderer, om der er grundlag for at tage szerlige hensyn.

Studievejlederen har fokus pa at seette stgtteordninger i veerk.

Hvis der ikke er grundlag for at tage seerlige hensyn, markeres samtalen med koden first
warning.

Studievejlederen indkalder til opfglgningssamtale i fglgende tilfaelde:

Ved henvisning til saerlige eksamensvilkar

Ved henvisning til selvstudium

Hvis teamet udtrykker bekymring,

Kontor Screener alle klasser for fraveaer hver d. 1. i maneden geeldende fra 1. okt til og med 1. maj.
Kontoret sender et varsel til alle elever med 7% eller derover i fraver. Foreldrene orienteres om
brevet, hvis eleven er under 18 éar.

Ledelse Den paedagogiske leder samarbejder med studievejlederen om fraveersopfglgning. Hvis
fraveeret fortsat er hgijt efter first warning seetter den paedagogiske leder eleven pa saerlige
eksamensvilkar (final warning) og fratager evt. eleven retten til at modtage SU. Hvis eleven
fortsat har et hgjt fraveer, henviser den paedagogiske leder eleven til selvstudium.
Selvstuderende kan hverken deltage i undervisningen eller modtage SU.




Ordforklaring

Varsel: forste iretteszettelse, skolen udtrykker bekymring over fravaeret
First warning: 1. sanktion

Final warning: 2. sanktion - eleven seettes pa saerlige eksamensvilkar
Serious talk: bekymringssamtale

Registrering af fravaer

Lzereren registrerer elevernes fremmgde i forbindelse med hver lektion. Elever, som ikke er mgdt,
registreres fraveerende, uanset arsag. Hvis eleven er fraveerende i op til halvdelen af en lektion, gives
50 % fraveer.

[ forbindelse med skriftlige opgaver registreres opgaven som afleveret, ogsa selv om fristen er
overskredet pd afleveringstidspunktet, som er den anfgrte dag senest kl. 22.00. Det er vigtigt, at
leereren registrerer opgaven afleveret hurtigst muligt efter modtagelsen, idet det er afggrende, at
forssmmelsesregistreringen i Lectio er sa retvisende som muligt. Laereren vurderer, hvordan opgaven
evalueres.

[ helt seerlige tilfeelde kan studievejlederen og klassens leerere indga en aftale om, at en eller flere
opgaver godskrives. Det kan veere relevant i forbindelse med sygdom.

Godskrivning af fraveer
Skolens administration godskriver fraveer i fglgende tilfaelde:

Nar en elev deltager i elevrddsmgde eller andet udvalgsmgde pa skolen. -

Nar en elev har opgaver som tutor eller elevambassadgr efter aftale med skolen.
Ndr en elev har en aftale med studievejlederen eller leesevejledningen

Nar en elev deltager i Abent Hus-arrangementer pa videregiende
uddannelsesinstitutioner (efter aftale med "Studievalg Danmark”).

Ndar en elev er fraveerende 'i skolens tjeneste’ (f.eks. idraetsstaevne).

Nar en elev deltager i en ekskursion planlagt af skolen.

Ndr en elev deltager i talent arrangementer efter aftale med skolen

Nar en elev pa baggrund af en leegeerkleering eller en synlig fysisk skavank ikke kan
deltage i idreetsundervisning (kun efter aftale med skolens ledelse)

e Nar en elev er indkaldt til Forsvarets Dag.
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